
Mehr Infos unter www.reuter-manderbach.de/karriere

Zur Verstärkung unseres 
jungen Teams suchen wir 
zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine oder einen 
zuverlässige/n:

Auszubildender zum 
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Als Kauffrau/-mann für Büromanagement sind Sie für die Or-
ganisation unseres Büros mitverantwortlich. Dazu gehört das 
Annehmen von Kundenanfragen und die Pflege des Terminka-
lenders. Außerdem erledigen Sie kaufmännische Tätigkeiten 
in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, Rechnungswesen, 
Beschaffung, Marketing und Personalverwaltung.

Die Ausbildung dauert 3 Jahre. Eine gute Mittlere Reife oder 
Abitur/Fachabitur und ein PKW-Führerschein sind für uns 
Voraussetzung. Vor Zusage ist ein Praktikum erforderlich.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung.
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